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1. Sios taisykles reglamentuoja
Roki5kio rajono savivaldybes Juozo Keli
teises, asmens duomenq apsaugos paLe

igyvendinimo priemones, tikslus ir kitus su
2. Taisyklese naudojamos s4vokos

2.1. duomeng subjektas -. fizinis asm
biblioteka tvarko.
2.2. darbuotojas - asmuo, kuris su J Keliuodio
atliekantis jam patiketas pareigas pagal iginius
tvarkyti asmens duomenis ar asmuo. teiki ,is paslau

ija, susijr2.3. asmens duomenys - bet kuri info

psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar ialinio
2.4. asmens duomenq tvarkymas - rei a bet kuri
rinkim4, uZra5ymq, kaupim4, saugojim4, ifikavim4,
taisym4), teikim4, paskelbimq naudojim4, logines irla
naikinim4 ar kitokiveiksm4 arba veiksmrl
2.5. duomenq gav6jas - juridinis ar

kurio tapatybe yra Zinoma arba gali bDti
duomenimis kaip asmens kodas, vien

4. Asmens duomenq tvarkymo tiks
4. 1. fondq komplektavimas;
4.2. skaitytojq aptarnavimas ir informacinio
4.3. skaitytojq apskaita;
4.4. asmens tapatybes nustatymas;
4.5. LIBIS bendro skaitytojo palymeji
duomenq bazes pagrindu;
4.6. vidaus administravimas.
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2.6. duomenq teikimas - asmens duo atskleidi
prieinamus (iSskyrus paskelbim4 visuome informavi

II. ASMENS DUOMENU ARKYM

3. Duomenq subjekto asmens du
vadovaujantis Lietuvos Respublikos ns du
Respublikos valstybinio socialinio draudi
mokesdio istatymu, Lietuvos Respublik
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu bei ki is Lietuvos
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5.1 . asmens kodas;
5.2). pavarde;
5.31. vardas;
5.4.. pareigos;
J.J;. gyvenamoji vieta (adresas);

5.6i. gimimo data;
5.7. telefono numeris;
5.8. namq telefono numeris;
,5.9'. asmens tapatybes dokumento duomenys;
.5. 1 0. iSsimokslinimas;
.5.1 L profesija;
.5.12. mokslo laipsnis ir vardas;
.5.13. mokymosi vieta;
:5. 14. mokymosi pakopa;
:5. 1 5. elektroninio pa5to adresas;
5.16. darboviete.

6. Duomenq tvarkymo tikslui, numatytam Taisykli
asroens duomenys:
t5.1. vardas;
t5.2. pavarde;
t5.3. pilietybe;
(i.4. namq adresas;
{1.5. Seimynine padetis;
(5. 6. i5simokslinimas;
{5.7. gimimo data;
ti.8. gimimo vieta;
6.9. asmens kodas;
6.10. asmens tapatybes dokumento duomenys;
6.11. valstybinio socialinio draudimo paZymejimo duome:
(j.12. mokslo laipsnis ir vardas;
6.13. elektroninio pa5to adresas;
(i.14. mokymo istaiga;
6.1 5. specialybe;
6.1 6. kvalifikacija;
6.17. pareigos;
6.1 8. mobiliojo telefono numeris;
6. I 19. telefono numeris;
6.2t). nuotrauka;
(i.21. vaikq skaidius.

7. Asmens duomenq tvarkymo principq laikyrn
bibliotekos direktorius, imdamasis atitinkamq organizaci
rek,rmendacijos).

8. Juozo Keliuodio vieSosios bibliotekos darb
tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis Siq asmens
[i.l,asmens duomenys renkami apibreZtais ir teisetais;
suderintais bfldais;
[i.2.renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi ti
rrerr;ikalaujama i5 duomenq subjektq pateikti tq duorne
cluomenys nekaupiami ir netvarkomi;
8i.3.asmens duomenys tvarkomi tiksliai, s4Ziningai
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8.4..asmens duomenys turi blti tikshjs ir, jei reikia d
atn.aujinami. Netikslfls ar neissam[s duomenys yra iritai
tvarkymas sustabdomas, mirusio asmens duomenys - n
8.5.asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomenq
:ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, del kuriu iie duomen
18.6. duomenq subjektas turi - teisg bfiti pamirltam bei teisg i d
18.7. jaunesniq nei 16 m. vaikq asmens duomenys, kuriuos keti
lbuti tvarkomi tik gavus vaiko tevq ar globejq sutikim4.

9. Asmens duomenys Juozo Keliuodio vieso.joj
nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai iS duomenq su
iinflcrmacij4 tvarkandiq ir turindiq teisg j4 teikti subjektq ar

10. Tvarkyti Asmens duomenis turi teisg tik
duomenis.

I 1. Darbuotojas privalo:
(.a) saugoti Asmens duomenq paslapti;
('b) tvarkyti Asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos
ir Siomis Taisyklemis;
(c) neatskleisti, neperduoti ir nesudary.ti s4lygrl bet koki
duomenimis nd vienam asmeniui, kuris nera igaliotas tvalk
(d) nedelsiant prane5ti Juozo Keliuodio viesosios bibliotek
api,e bet koki4 itartinqsituacij4, kuri gali kelti gresmg As

III. ASMENS DUOMENV TVARKYMATS

12. Asmens duomenys automatiniu bUdu tvarkorni
13. Asmens duomenis automatiniu bDdu tvarko iiie

1 3. 1. Skaitytojq skyrius;
13..2. Informacijos ir kra5totyros skyrius;
I 3..3. Komplektavimo skyrius;
13.,1. Vaikq ir jaunimo skyrius;
13.:5. Buhalterija;
13.t5. kitq padaliniq vadovai.

14. Juozo Keliuodio vieSojoje bibliotekoje auto
pagal LIBIS duomenq saug4 reglamentuojandius teises akjus

15. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis,
prasira5y'tinai papildomai susipaZista su LIBIS duomenu siste

16. Darbuotojq, kurie tvarko asmens duom.en
slapttaLodZiais. Slaptalodliai turi bfiti keidiami periodli
aplinkybems (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus isila
slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pa
konrpiuteriu, gali iinoti tik savo slaptaZodi.

17. UZ kompiuteriq prieZiDr4 atsakingas da
C.uomenq rinkmenos neblrtq ,,matomos" iS kitu kom
ratneruj inamos periodi5kai.

18. Darbuotojas netenka teises tvarkyti Asmens d
ilr pana5aus pob[dZio sutartis su Juozo Keliuodio vies4ja
'vieiiosios bibliotekos direktorius at5aukia Darbuotoj o pasl,ryri

rV. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU I

19. Duomenq subjektas turi teisg:
19.1.. Zinoti apie savo asmens duomenq tvarkym4;
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19.2. Gauti informacij4, iS kokiq Saltiniq ir kokie jo Asm
tverrkomi, ir kam jie teikiami;
19,3. Susipalinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
19,4. Reikalauti i5taisyti, sunaikinti savo asmens duomen
sa\/o asmens duomenq tvarkymo veiksmus;
19,5. Nesutikti, kad bltq tvarkomi jo asmens duomenys.

20. Duomenq subjektui galimybe susipaZinti su
,Iuozo Keliuodio vieSajai bibliotekai ra5ytini praSym4 del
paiitu, faksu ar el. pa5tu.

21. Juozo Keliuodio vieSoji biblioteka, gavusi
As:mens duomenq tvarkymo, atsako, ar su juo susijg Asm
JDuomenq subjektui pra5omus duomenis ne veliau {aip pe
r;utrjekto kreipimosi dienos. Duomenq subjekto praSymu
adresu ar el. pa5to adresu.

22. Galimybe iStaisyti, sunaikinti savo Asmens d
duomenq tvarkymo veiksmus Duomenq subjektui sudaro
bibliotekai raSytini praSym4 pa5tu, faksu ar el. pa5tu ar
Duomenq subjekt4. Juozo Keliuodio viesoji biblioteka, gav
Asrnens duomenis ir Duomenq subjekto pra5ymu
net.ikslius Asmens duomenis.

23. Juozo Keliuodio viesoii biblioteka
prarSymu atlikt4 ar neatlikt4 Asmens duomenq i5taisym4, s

V. ASMENS DUOMENU P

24. Asmens duomenys gali buti teikiami tik tiem
Keliuodio vie5oji biblioteka yra pasira5iusi atitinkamas
teikimo ir Duomenq gavejas uZtikrina adekvadi4 perduodam

25. Asmens duomenys taip pat gali blti perduodam
)Respublikos istatymuose ir kituose teises aktuose numatfiai

VI. ASMENS DUOMENV APSAUGOS PAZEI

25. Asmens duomenq apsaugos paZeidimas -
irr sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat prie5tar
duomenq apsaug4, normoms. Asmens duomenq apsau
padarinius kiekvienu konkrediu atveju nustato Juozo Keli
j o sr"rdaryta komisija.

26.Asmens duomenq apsaugos paZeidimo rizikos ve
(a) netydiniai, kai Asmens duomenq apsauga paleidLiam
lvarkymo klaidos, informacijos laikmenq, duomenq irai
rnar5rutq (adresq) perduodant duomenis nustatymo ir par
tiekimo nutrlkimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus iai
tr[kumas, programines irangos testai, netinkama duomenq
pajegumas ir apsauga, kompiuteriq integravimas i tinklq
nepakankamos fakso medZiagq tiekimas ir kt.);
(b) tydiniai, kai Asmens duomenq apsauga paLeidhiama spr
I(eliuodio vieSosios bibliotekos patalpas, informacines si
nustatytq taisykliq tvarkant Asmens duomenis paieidima
trrlatinimas, Asmens duomenq vagyste, neteisetas na-udoi imasi
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(c) netiketi atsiriktiniai ivykiai (Laibas, gaisras,
degimas, tempc-':'atilros irlar dregmes pakitimq povei
atsitiktines techrrines avarijos, kiti nenugalimi irlar

27. Drirbr"rotojams, kurie paLeidLia Li
apsaugos istatyme. kituose teises aktuose,
apsaugQ, arba Sias Taisykles, taikomos Lietuvos
priemones.

VII. BAGIAMOSIOS
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