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ASMENS DUOM]@NU TVARKYMO, NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO JUOZO
KELIUOCIO VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma, naudojimg ir saugojimg
RokiSkio rajono savivaldybés Juozo Keliuo¢io vieSojoje bibliotekoje, nustato duomelPut subjekty
teises, asmens duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, asmens duomeny apsaugos
lgyvendinimo priemones, tikslus ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausirhus.

2. Taisyklése naudojamos sgvokos: ‘
2.1. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis Juozo Keliuq‘éio viesoji
biblioteka tvarko. ‘
2.2. darbuotojas — asmuo, kuris su Juozo Keliuo&io vie$gjg biblioteka yra sudares dagbo sutartj,
atliekantis jam patikétas pareigas pagal pareiginius nuostatus ir yra vadovo sprendim‘u paskirtas
tvarkyti asmens duomenis ar asmuo, teikiantis paslaugas pagal sudaryta paslaugy teikﬂmo sutartj.
2.3. asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, ﬁzi&ologinio,
psichologinio, ekonominio, kultdrinio ar socialinio pobiidzio poZymiai; ‘
2.4. asmens duomeny tvarkymas — reigkia bet kurj su asmens duomenimis atliekam{q veiksma:
rinkimg, uzraSymga, kaupimg, saugojima, klasifikavimg, grupavima, jungima, keitimg (papildyma ar
taisyma), teikima, paskelbima, naudojima, logines ir/ar aritmetines operacijas, paieska, skleidima,
naikinimg ar kitokj veiksma arba veiksmy rinkinj. ‘
2.5. duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens iduomenys;
2.6. duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu pa?arant juos
prieinamus (i$skyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonese);

\
II. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR PRINCIPAI ‘

3. Duomeny subjekto asmens duomenys renkami ir teikiami atitinkamoms institucijoms
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu‘ Lietuvos
Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymu, Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy
mokesCio jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybiniy socialinio draudimo pens:iju,‘ Istatymu,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais. |

4. Asmens duomeny tvarkymo tikslai yra:

4.1. fondy komplektavimas;

4.2. skaitytojy aptarnavimas ir informacinio apriipinimo organizavimas;

4.3. skaitytojy apskaita;

4.4, asmens tapatybés nustatymas;

4.5. LIBIS bendro skaitytojo paZyméjimo funkcionavimas bendros skaitytojy registravimo
duomeny bazés pagrindu; w

4.6. vidaus administravimas. }

5. Duomeny tvarkymo tikslams, numatytiems Taisykliy 4.1 — 4.5 punktuose, pasiekti yra
tvarkomi Sie asmens duomenys:



5.1. asmens kodas;

5.2. pavardé;

5.3. vardas;

5.4. pareigos;

5.5. gyvenamoji vieta (adresas);
5.0. gimimo data;

5.7. telefono numeris;

5.8. namy telefono numeris;
5.9. asmens tapatybés dokumento duomenys;
5.10. i8simokslinimas;

5.11. profesija;

5.12. mokslo laipsnis ir vardas;
5.13. mokymosi vieta;

5.14. mokymosi pakopa;

5.15. elektroninio pasto adresas;
5.16. darbovieté.

6. Duomeny tvarkymo tikslui, numatytam Taisykliy 4.6. punkte, pasiekti yra tvarkomi Sie

asmens duomenys:

6.1. vardas;

6.2. pavardé;

6.3. pilietybé;

6.4. namy adresas;

6.5. Seimyniné padétis;

6.6. i8simokslinimas;

6.7. gimimo data;

6.8. gimimo vieta;

6.9. asmens kodas;

6.10. asmens tapatybés dokumento duomenys;
6.11. valstybinio socialinio draudimo pazyméjimo duomenys;
6.12. mokslo laipsnis ir vardas;
6.13. elektroninio pasto adresas;
6.14. mokymo jstaiga;

6.15. specialybg;

6.16. kvalifikacija;

60.17. pareigos;

6.18. mobiliojo telefono numeris;
60.19. telefono numeris;

6.20. nuotrauka;

6.21. vaiky skaicius.

7. Asmens duomeny tvarkymo principy laikymgsi uztikrina Juozo Keliuo&io vieSosios
bibliotekos direktorius, imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai,
rekomendacijos).

8. Juozo Keliuotio viedosios bibliotekos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas ir
tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis $iy asmens duomeny tvarkymo principy:
8.l.asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais bei tvarkomi su Siais tikslais
suderintais budais;
8.2.renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingume principy,
nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, pertekliniai
duomenys nekaupiami ir netvarkomi;
8.3.asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai, laikomasi ,,§varaus stalo principo®;




8.4.asmens duomenys turi biti tiksliis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarky
atnaujinami. NetikslGs ar nei§samiis duomenys yra iitaisomi, papildomi, sunaikina
tvarkymas sustabdomas, mirusio asmens duomenys — nuasmeninami;
8.5.asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galir
ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi
8.6. duomeny subjektas turi — teise biiti pamiritam bei teise | duomeny perkeliamuma;
8.7. jaunesniy nei 16 m. vaiky asmens duomenys, kuriuos ketinama naudoti teikti pasitlymus ir
buti tvarkomi tik gavus vaiko tévy ar globéjy sutikima.
9. Asmens duomenys Juozo Keliuogio viesojoje
nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i duomeny sub
informacija tvarkanéiy ir turiniy teise jg teikti subjekty ar st
10. Tvarkyti Asmens duomenis turi teise tik Darb
duomenis.
11. Darbuotojas privalo:
(a) saugoti Asmens duomeny paslaptj;
(b) tvarkyti Asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Re
ir Siomis Taisyklémis;
(c) neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens duomeny;
(d) nedelsiant pranesti Juozo Keliuodio vieSosios biblioteke
apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Asmen

bibliotekoje renkami tik
jekto, oficialiai uzklausian
itarciy pagrindu.

uotojai, kurie paskirti tvark

s duomeny saugumui.

III. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS AUTOMATINIU BUDU

12. Asmens duomenys automatiniu biidu tvarkomi 4
13. Asmens duomenis automatiniu biidu tvarko $ie ¢
13.1. Skaitytojy skyrius;
13.2. Informacijos ir krastotyros skyrius;
13.3. Komplektavimo skyrius;
13.4. Vaiky ir jaunimo skyrius;
13.5. Buhalterija;
13.6. kity padaliniy vadovai.
14. Juozo Keliuocio vieSojoje bibliotekoje automat
pagal LIBIS duomeny saugg reglamentuojanéius teisés aktus
15. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis,
pasiraSytinai papildomai susipazjsta su LIBIS duomeny sister
16. Darbuotojy, kurie tvarko asmens duomeny
slaptazodziais. Slaptazodziai turi biiti kei¢iami periodisk

luomeny naudotojai:

mos nuostatais.
’s, kompiuteriai turi buti

slaptaZodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj. ‘

17. UZ kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, ka

duomeny rinkmenos neblty ,matomos® i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés
atnaujinamos periodiskai.
18. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbu

ar panaSaus pobldzio sutartis su Juozo Keliuo¢io viesaja biblioteka, arba kai Juozo
vieSosios bibliotekos direktorius atSaukia Darbuotojo paskyrima tvarkyti Asmens duomer

IV. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMAS

19. Duomeny subjektas turi teisg:
19.1. Zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma;
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19.2. Gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo Asm
tvarkomi, ir kam jie teikiami;

19.3. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
19.4. Reikalauti istaisyti, sunaikinti savo asmens duomen
savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

19.5. Nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

20. Duomeny subjektui galimybé susipaZinti su A
Juozo Keliuoc¢io viesajai bibliotekai raSytinj praSyma deél
pastu, faksu ar el. pastu.

21. Juozo Keliuo¢io vie$oji biblioteka, gavusi Duomeny subjekto paklaus
Asmens duomeny tvarkymo, atsako, ar su juo susije Asm 'ns duomenys yra tvarkomi
Duomeny subjektui prasomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nu
subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tolT‘e duomenys pateikiami ra$

ens duomenys surinkti, kok
tvarkomi;

is arba sustabdyti, i$skyrus

smens duomenimis sudaror
susipaZinimo su Asmens ¢

adresu ar el. pasto adresu.

22. Galimybé istaisyti, sunaikinti savo Asmens duomenis arba sustabdyti sa

duomeny tvarkymo veiksmus Duomeny subjektui sudaro‘
bibliotekai raSytinj prasyma pastu, faksu ar el pasStu ar Zodin
Duomeny subjekts. Juozo Keliuogio vieoji biblioteka, gavusi
Asmens duomenis ir Duomeny subjekto pragymu nedel
netikslius Asmens duomenis.

] prasyma, jei galima i

| ey, i e
sdama iStaiso neteisingus,

23. Juozo Keliuogio viesoji biblioteka nedelsdama praneSa Duomeny subjek

praSymu atliktg ar neatlikta Asmens duomeny i3taisyma, sunr}ikinimq.
V. ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS

24. Asmens duomenys gali buti teikiami tik tiems
Keliuocio vieSoji biblioteka yra pasirasiusi atitinkamas suta
teikimo ir Duomeny gavéjas uztikrina adekvaciag perduodam

25. Asmens duomenys taip pat gali biiti perduodam
Respublikos jstatymuose ir kituose teises aktuose numatytai

ir

atvejais ir tvarka.
\

VI. ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNI

25. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai vei
ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat priestarauj
duomeny apsauga, normoms. Asmens duomeny apsaugos
padarinius kiekvienu konkre¢iu atveju nustato Juozo Keliuo
jo sudaryta komisija.

26.Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos ve
(a) nety€iniai, kai Asmens duomeny apsauga paZeidziama
tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrady iStrynimo, sunaikinimo,
marSruty (adresy) perduodant duomenis nustatymo ir pan.
tiekimo nutriikimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus tais
trakumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny
pajegumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas ] tinklg
nepakankamos fakso medziagy tiekimas ir kt.);
(b) ty€iniai, kai Asmens duomeny apsauga pazeidziama sam
KeliuoCio vieSosios bibliotekos patalpas, informacines sist
nustatyty taisykliy tvarkant Asmens duomenis paZeidima
platinimas, Asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasi
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(c) netikéti atsiiikiiniai jvykiai (Zaibas, gaisras, potvynis, uZliejimas, audros, elektros instaliacijos
degimas, tempc atiiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy lauky jtaka,
atsitiktin€s tech incs avarijos. kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

VII. BAGIAMOSIOS NUOSTATOS

)

27. Durbuotojams, kurie pazeidzia Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstaty nc. kituose (eisés aktuose, reglamentuojanciuose Asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga, arba & as Taisykles. taikomos Lictuvos Respublikos jstatymuose numatytos atsakomybes
priemoneés.




